TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. QUANGTRUNG ’ Péc lap - Tw do - Hanh phiic
HOIPONG XET TUYEN VIEN CHUC

$é: 250/KH-HPXTVC Go Vap, ngay 28 thang 9 ndm 2019

KE HOACH
Tb chirc phéng véAn tuyén dung vién chire nim 2019 ciia
Truong Trung cAp nghé Quang Trung quin Go Vip

Can ct Luat Vién chire s 58/2010/QH12;

Can ctr Nghi dinh s& 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chire;

Can clr Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cta Chinh
phti v& sira ddi, bd sung mdt sb quy dinh vé tuyén dung cOng chire, vién chire, nang
ngach cong chirc va thing hang vién chirc va thue hién ché do hop dong mét s loai
cdng viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong lap;

Can ctt Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ctia Bo Nbi
vu hudng dan v& tuyén dung, ky két hop ddng lam viée va dén b chi phi déo tao,
bdi dudng dbi vai vién chirc;

Céan ctt Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 ctia B§ Néi vy
vé viée stra ddi, bd sung mét sb quy dinh vé tuyen dung cbng chire, vién chire, nang
ngach cdng chire, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thyre hién ché do
hop ddng mdt sd loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép
cong lap;

Cin ctr Quyét dinh s& 2512/QB-UBND ngay 8 thang 6 ndm 2017 cua }jy ban
nhén dén Thanh pho Ho Chi Minh vé€ vigc thanh 14p truong Truong Trung cap nghe
Quang Trung;

Can ctr Quyet dinh s 50/QD-QT ngay 10 thang 4 ndm 2018 cuia Higu trudng

Trudong Trung cap nghe Quang Trung v€ viéc ban hanh Quy ché t& chirc va hoat
dong Trudng Trung cép nghé Quang Trung;

Can ot Quyét dinh 56 2416/Qb-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2019 cua Chu
tich UBND quén Go Vap ve vige giao quyen tuyen dung v1en chirc ndm 2019 cho
Hiéu trudng Trudng Trung cap nghé Quang Trung quan Go Vap,

Thue hién Céng van sé 4116/UBND-NV ngdy 15 thang 8 nim 2019 cla
UBND quén Go Vép vé phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc Trudng Trung
cép nghé Quang Trung ndm 2019;

Cin ctr Quyét dinh s6 533/QD-UBND ngay 26 thang 3 nim 2019 cua Uy ban
nhan dan Quén Go VAp vé giao bién ché hanh chinh, sé lugng ngudi lam viée trong
cac don vi sw nghiép cdng ldp clia quan Go Vap nam 2019;



Can ot P& 4n vj tri viée lam so 100/DA-QT ngay 08 thang 5 ném 2019 cla
Truong TCN Quang Trung va nhu cdu thye té cla trudng can xét tuyen vién chilrc
dé thyre hién tdt nhidm vu duoc giao;

Thyc hién Ké hoach s 198/KH-QT ngay 22 thang 8 ndm 2019 cua Truong
Trung céap ngheé Quang Trung vé tuyén dung vién chirc nim 2019.

Hoi dong xét tuyen vién chirc Truong Trung cap nghe Quang Trung ndm 2019
xdy dung Ké hoach t6 chitc phéng van tuyén dung ddi véi ngudi du tuyén vién chie
don vi nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu:

- Nham tuyen chon duge ddi ngii cén bo chuyén modn nghlep vu ¢6 phim chét
dao dic tét, am hidu nghé nghiep, ndm vitng chi truong dudng 161, chinh séch cha
Dang va phap luit Nha nudce, ¢6 ndng lye, tinh thin trach nhidm, tan tuy véi cdng
viée, dép tmg duge yéu cau nhiém vu, vi tri viée lam, tidu chuén ngach, chirc danh
nghé nghidp can tuyén.

Pdng thai, gop phan tlep nhan, diéu dong, st dung, dao tao, bdi dudng, quan
Iy vién chitc theo P& an vi tri viée 1am dugc phé duyét, ddm bao hoan thanh tbt
nhi¢m vy chuyen modn dugc giao.

- Phong van dam bao cong bing, khach quan, minh bach, theo nguyén tic bi
mat, chdng tiéu cyc va theo ding quy ché tuyén vién chirc do B6 N6i vy quy dinh.

II. NQI DUNG:

1. Hinh thire: Kiém tra, st hach théng qua phéng vén.
Téng diém phong vén 100 diém.

2. Noi dung phong vén:

2.1. D6i v&i nhan vién:

Co cAu dé& gbm 03 phan chinh:

a. Phéan kién thirc chung : 01 cau (10 diém)

b. Phan kién thtrc chuyén nganh: 03 cau (mdi cau 20 diém)
¢. Phén tinh huéng, thye tién: 01 cau (30 diém)

2.2. Pbi véi Gido vién:

Co cu dé gdm 03 phén chinh:

a. Phan kién thirc chung : 01 cau (10 diém)

b. Phan kién thirc chuyén mén (60 diém)

b. Phan Phwong phap giang day (20 diém)

¢. Phan van dung phuong phap giang day (10 didm).

3. Cong tac chuin bi va té chire phong vén:

3.1. Cong tac chudn bi:

a. Trude ngay td chuc phong vén it nhit 05 ngay lam viéc sau ngay két thac
kiém tra didu kién, tiéu chudn cia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong xét tuyén
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thong bao trigu tap thi sinh dy phong vén béng dién thoai va Email dé thong bdo cy
thé thoi gian, dia diém td chirc on tap. (néu ¢6) va dja diém t6 chirc phong van cho
céc thi sinh ¢6 ¢ didu kién dy xét tuyén.

b. Trudce ngay phong vén 01 ngay, Hoi dong xét tuyén niém yet danh sach thi
sinh theo sd bao danh tai phong phong van; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia diém
t6 chitc phong vén.

c. Trudc ngay td chirc phong van it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thién céc cong tac chudn bi:

- Chuén bj cdc mau bidu lién quan dén tb chire xét tuyen

+ Danh sach thi sinh dé goi vao phong van;

+ Danh sach dé thi sinh ky x4c nhén sau khi phong vén;

+ MAu bién ban giao, nhan dé phong van;

+ MAu bién ban m& dé phong vén;

+ Mau bién ban ban giao két qua phong vén;

+ M3u bién ban xtt Iy vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén;

+ Miu bién ban tam gilr cac gidy t&, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, noi
quy ky xét tuyén va miu bién ban khéac c6 lién quan.

- Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach;
bd phén phuc vu ky xét tuyen Thé cta Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi ddng
x6t tuyen Trudng ban kiém tra sat hach in day dt ho tén va chitc danh. Thé ciia céc
thanh vién khac chi in chitc danh,

3.2. T chirc dn tap:

- Ngudi dy tuyén cé mit hac 13 gidr 30 ngay 14/ 10/ 2019 tai Trudng Trung
cap nghé Quang Trung, dia chi 689 Quang Trung, phudng 8, quin Go Vip.

- Cac thanh vién Ban Klemo tra sat hach vién chirc 6n tdp cho tirng nhom ddi
tugng theo vi tri viée lam xét tuyén:

+ Chu tich Hgi dong x¢t tuyén - Ba Ta Thi Thu Hbng - Hi€u trudng Trudng
TCN Quang Trung, c6 y kién din do v&i ngudi tham gia du tuyén.

+ Ba Nguyén Thi Ngoc - Phé Hiéu truéng Truong TCN Quang Trung -
Trudng ban sat hach, 6n tap ndi dung cha vi tri nhan vién (Gido vy, Tu vén hd tro
doanh nghiép, thiét bj - thi nghiém);

+ Ong T Thanh Thao - Pho Trudng phong Noi vu quén - Phé Trudng ban
Ban sat hach: Pho bi€n ndi qui ve kiém tra, sat hach doi v6i ngudi dyu tuyen; hudng
dan 6n tap kien thirc chung (Luét Vién chirc, Luét gido dyc nghé nghiép);

+ Ong V& Duy Lan - Giang vién khoa SPKT trudng Pai hoc Sai Gon - Uy vién
Ban sat hach: Hudng dan 6n tdp ndi dung cua cac vi tri Gido vién;

+ Ong Luu Hong Quén - Phé Trudng phong Tai chinh - K¢ hoach quan - Uy
vién: Hudng dan 6n tap ndi dung cha vi tri Thi quy.



3.3. T6 chirc phong vén:

a. Trudéng ban Kidm tra sat hach td chic bd tri thanh vién Ban kiém tra sat
hach phong van.

b. Néi dung dé phong véin phai theo can clr va yeu ciu cua vi tri viée lam va
chttc danh nghé nghiép cén tuyen két cdu dé phong van phai bao dam tinh chinh
xac, khoa hoec. Mo; dé phong van phai ¢6 dap an va thang diém chi tiét theo
thang diém 100. P& phéng véan pha1 duge dong trong phong bi, ni€ém phong va
bao quan theo ché o tai lidu Mat; viéc giao, nhan, mé d¢& phong van d¢du phai lap
bién ban theo quy dinh.

c. Viée td chire phong van thyuce hién trong vong 1 ngdy, trong dé:

- Vi trf gido vién: 01 budi sang 17/10/2019;

- Céc vi tri nhan vién: 02 budi (sdng va chidu) ngay 17/10/2019.

Céc tmg vién s& bdc thim dé biét s thir tw phong van vao ngay 14/10/2019,
trong budi to chire 6n tdp cho ting vién.

3.4. Cich thire phong vin:

B4 tri ban phong vén gm 2 ban:

+ Ban A: 13 thi sinh (vi tri gido vién)

+ Béan B: 25 thi sinh (vi trl nhén vién)

a. Ngudi du tuyen bée ngu nhién mot d& cia Ban sat hach (de duoge dung trong
hop kin). Thoi gian chuén bi va tra 101 mdi ngudi dyr tuyén khéng qué 30 phut,

b. Khi két thie phéan phong van, ngudi du tuyén ndp dé va ky tén vao danh sach di
tham dy phdng van.

¢. Khi chdm diém phéng vén, céc thanh vién chim ddc lap theo thang diém
d3 cho sin trong dap 4n va ghi vao “Béng chém diém phong vin” sau d6 ky, ghi r6
ho va tén.

3.5. Cong tac hd try kidm tra, sat hach:

_ Nhiém vu: M& niém phong dé‘kiém tra, sat hach theo quy dinh, ghi bién ban,
T6 chfrc,cho nguoi dy tuyén boc dé thi, on dinh t6 chirc trong qué trinh thyc hién
phong van.

- Ba Pham Thj L¢ Trinh - T6 truéng T6 gitp viéc cho Hoi dong va Ban Kiém
tra st hach: Ho trg 6n dinh t6 chire, ho trg ngudi tham gia dy tuyén; Ho trg ban B.

~ -BaléThi Phgong Hao: M& niém phong, ghi bién ban md& niém phong tii dé

ki€m tra sat hach; Ho trg ban A.
- Ong Huynh Hoai Nam: H3 trg ban A,
- B4 Pao Hira Thoai Uyén: Hb trg ban B.
3.6. Trach nhiém cita ngudi dy tuyén:

a. Nguoi du tuyén nghién ctru ndi quy phong vén (niém yét trude phong thyc hign
phong vén) va nghaem tiic thyc hién trong thoi gian tham dy phong vén,

b. Néu thi sinh véng trong ngay phong van coi nhur khong tham gia xét tuyén.



3.7. Tong hop két qua phéng vin:
a. Bao cao két qua chdm diém phong vAn phai ¢ chit ki cta céc thanh vién
cham phong vén va ban giao cho Tr udng ban kiém tra, sat hach.

b. Sau khi t& chirc phong vén, Trudng ban kiém tra, sat hach tong hop két qua
phong van va ban giao bi€n ban, phleu diém chim phong van cho Uy vién kiém
Thu ky Hdi ddng xét tuyén. Bao mat két qua diém phong van theo quy dinh.

c. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyen ¢6 trach nhiém téng hop chung két
qua xét tuyén cua cée thi sinh trén co s& xét tuyen vong mot va diém phong van dé bao
céo Chu tich Hbi dong xét tuyén xem xét quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén,

Viéc ban giao két qua phong van c6 bién ban xac nhan theo quy dinh.

4. Thoi gian, dia diém t6 chire phdng vn:

a. Thoi gian t6 chrc phong véan: Sang hodc chiéu tht Nam ngay 17/ 10/ 2019
(da thong bao dén ngudi du tuyén qua dudng mail va nhén tin dién thoai).

Hoi c’iong xét tuyen va ban kiém tra sat hach ¢6 mit lGc 07 gio 00 phut dé n
dinh vi tri.

Nguoi dy tuyen c6 mat lac 07 giv 15 phat, mang theo thé CMND tip trung
trwde phong phong van.

b. Pia diém t6 chirc phong van: Truong Trung cép nghé Quang Trung, dia chi
689 Quang Trung, phudng 8, quan Go Vap.

* Luu y thoi gian phéng van: Budi sdng, bét dau tir 07 gior 30 phit; Budi chiéu
bit dau tir 13 gidr 30.

5. Kinh phl to chirc phong vén:
Chi ttr nguon 1& phi hd so va phi xét tuyen vién chirc ndm 2019 cua Trucrng

Trung cp nghe Quang Trung. Hoi ddng xét tuyén khong thu thém 1€ phi phong van
va huéng dan on tép.

6. T chite thye hién:
Thanh vién Hoi dong x¢ét tuyén, Ban klem tra sat hach, Ban Gidm sat xét tuyén,

Thu ky can cir Ké hoach té chitc phong van cia Hai ddng xét tuyén vién chirc ndm
2019 c6 trach nhi¢m thuc hién theo ding quy dinh.

Noi nhin: TM. HQI PONG
- S& Noi vy “dé bdo cdo”; a0 i

- Thudng trye UBND quén;
- Phong Ngi Vu quén;

- Website quin Go Vap; TRUNG GAP Hm(f A
- Céc thanh vién HDXTVC; QUANG TRUNG £, W{,/
- Céc thanh vién Ban Kiém tra, sat hach;

- Cac thanh vién Ban Giam sat xét tuyen

- Cac thanh vién T gmp viéc cho Hoi dong, . 2o
- Bang tin TTCNQT: “dé c4c thi sinh biét”; HIEU TRUJOI:I G
- Luu: VT.HDXTVC. Ta Thi Thu Hong






